Licenciado
Leonel Estuardo Reye
Viceministro-de:Cultura
Su Despacho

Estimadoe Viceministro;

De la

Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

Estuardo Reyes Estuardo

nera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIQ/\DES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4182-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 926-2020,
corresponhdiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura niimero: B79C8899 Serie: 2369144884,

Actividades realizadas

a)

b)

c)

f)

Apoyar en el procesamiento de datos de documentos de la Seccién de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccion General de |as Artes;

Brindar apoyo en la operacién de libros de control de la Seccién de Tesoreria del
[Departamento Financiero de la Direccidn General de las Artes;

Apoyar en la recepcién de documentos para pago por medio de Fondo Rotativoy
(Jtaja Chica, verificando que estén con los requisitos previos;

rindar apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento
Financiero de la Direccion General de las Artes;

Apoyar en la realizacién de la correspondencia relacionada con la Seccion de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccién General de las Ares;

Oftras actividades afines su contrato.

Resulfados Obtenidos

Se apoy6 en armar los FrO2 a los expedientes de Rendicién de Fondo Rotativo de i3
Seccion de Tesoreria del departamento de Financiero de La Direccidn General de las
Artes.

Se apoyd en el ingreso de facturas en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de |3
Seccién de Tesoreria del departamento de Financiero de La Direccién General de las
Artes,

Se apoyd en la operatoria en los Libros de Combustible, registrando losfofmularios de
solicitud de Combustible de: Direccién y Coordinacion.




Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

Licenciado
LEONELIESTUARDO REYES'ESTRADA
Vigeministro de Culfura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manhera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Niamero 4968-2020, aprobade mediante el Acuerde Ministerial Ndmero 926-2020,
correspori?diente al periodo del 5 de octubre del 31 de diciembre del 2020, siendo Io siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas

ot AR et

poyar en el procesamiento de datos de documentos de la Seccion de Tesoreria del
epartamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

a)

O..x

b} Brindar apoyo en la cperacion de libros de conirol de la Seccion de Tesoreria del
repartamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

o

\poyar en la recepcién de documentos para pago por medio de Fondo Rotativoy
‘aja Chica, verificando que estén con los requisitos previos,

2
~—
Fin iy -

d) Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento
inanciero de la Direccion General de las Artes;

I

\poyar en la realizacion de la correspondencia relacionada con la Seccion de Tesoreria del
)epartamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

®
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f} Qtras actividades afines su contrato.

Tefd de Seccibn-de Tesoreria
Diveccion General de las Arfes
Mifisterio de Culturay Deportes

Vo.Bo.




Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

Licenciado
LEONEL [ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4968-2020, aprobado: mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 926-2020,
correspondiente al periodo del 5 de octubre del 31 de diciembre del 2020, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a} |Se apoyd en la operatoria en los Libros de Combustible, registrando los formularios de
solicitud de Combustible de: Direccién y Coordinacién y Centro Cultural de Escuintla.

b) |Se apoyé en la redaccién y en la entrega de Finiguitos en la Seccidn de Tesorerfa.
c} |Se apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento

Financiero de la Direccién General de las Artes.

d} Se apoyo en el ingreso de facturas en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de la
Seccidon de Tesoreria del departamento de Financiero de La Direccidn General de las
Artes.

e) [Se apoyd en armar los Fr02 a los expedientes de Rendicidn de Fondo Rotativo de la

Seccién de Tesoreria del departamento de Financiero de La Direccidn General de las
Artes.

f} ISe apoyd en la operatoria y entrega de Formularios de Viaticos al interior de: Direccid

Coordinacion.
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/ c7ae Seccion de Tesorerid
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ral de las Artes
Minfsterio de Culturay Deportes




